
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝึก  ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

หลักสูตรการฝึกยกระดับฝีมือ 
สาขา การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

(The program Microsoft PowerPoint 2010) 
รหัสหลักสูตร 0920064210111 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
------------------------------------------------ 

1.วัตถุประสงค ์
เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ทักษะ และความสามารถเก่ียวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

2010 ดังต่อไปนี้ 
1.1 การสร้างงานน าเสนองาน 
1.2 การน าเข้าข้อมูลและกราฟในไฟล์น าเสนอ 

 1.3 การบันทึกและการน าไปใช้งาน 
 

2. ระยะเวลาการฝึก 
  ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค หรือ

ศูนย์ พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด  หรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ใน
สังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน เป็นระยะเวลา 18 ชั่วโมง 

 

3. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก 
3.1 มีอายุตั้งแต ่18 ปีขึ้นไป 
3.2 มีสภาพร่างกายพร้อมสามารถเข้าฝึกได้ตลอดหลักสูตร 
3.3 มีความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์บนระบบปฏิบัติการ Windows 
3.4 มีประสบการณ์ในการท างานที่เก่ียวข้องกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

ในเวอร์ชั่นที่ต่ ากว่าโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   
 

4. วุฒิบัตร 
ชื่อเต็ม : วุฒิบัตรพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขา การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
ผู้รับการฝึกที่ผ่านการประเมินผลและมีระยะเวลาการฝึกไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาฝึกทั้งหมด 

จะได้รับวุฒิบัตร วพร. การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
 



กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝึก  ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5. หัวข้อวิชา 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

0922224901 
0922224902 
0922224903 
0922224904 
0922224999 

การจัดรูปแบบและปรับแต่งงานน าเสนอ ตอนที่ 1 
การจัดรูปแบบและปรับแต่งงานน าเสนอ ตอนที่ 2 
การน าเข้าข้อมูลและกราฟในไฟล์น าเสนอ 
การบันทึกและการน าไปใช้งาน 
การวัดและประเมินผล 
 

2 
2 
1 
1 
0 

4 
4 
2 
2 
0 

รวม 
6 12 

18 
 

หมายเหตุ  
     1. ในการวัดและประเมินผลนั้นจะขึ้นอยู่กับครูฝึก/วิทยากรว่าต้องการวัดเป็นรายวิชาหรือวัดหลังจากจบการฝึก 
โดยไม่นับรวมกับจ านวนชั่วโมงในหลักสูตร 
     2. ในการฝึกอบรม ครูฝึกควรให้ความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ.
2550 และกฎหมายอ่ืนๆ ที่ เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการแข่งขันทางธุรกิจที่ ไม่ เป็นธรรม (Unfair 
Competition Act Law) 
 

6. เนื้อหาวิชา 
0922224901 การจัดรูปแบบและปรับแต่งงานน าเสนอ ตอนที่ 1                                            (2:4) 

วัตถุประสงค์รายวิชา 
เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

2010 ในการสร้างงานน าเสนอให้น่าสนใจได้อย่างสวยงามและเหมาะสม 
ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 ซึ่งประกอบด้วยการใช้งาน

ค าสั่งดังต่อไปนี้ การเรียกใช้งานรูปแบบพ้ืนหลังสไลด์ส าเร็จรูปหรือชุดรูปแบบ (Theme) การปรับแต่งข้อความด้วย
ชุดรูปแบบตัวอักษรแบบใหม่ การท างานร่วมกันระหว่างข้อความกับกราฟิก โดยการแปลงข้อความไปเป็นไดอะแกรม 
(Smart Art Graphics) การแทรก ปรับแต่งรูปภาพหรือภาพตัดปะ และการแทรกปรับแต่งกราฟ 

ฝึกปฏิบัติในการสร้างงานน าเสนอด้วยการจัดรูปแบบและปรับแต่ง ด้วยการเรียกใช้งานรูปแบบพ้ืน
หลังสไลด์ส าเร็จรูปหรือชุดรูปแบบ  (Theme) การปรับแต่งข้อความด้วยชุดรูปแบบตัวอักษรแบบใหม่ การท างาน



กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝึก  ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ร่วมกันระหว่างข้อความกับกราฟิก โดยการแปลงข้อความไปเป็นไดอะแกรม (Smart Art Graphics) การแทรก 
ปรับแต่งรูปภาพหรือภาพตดัปะ และการแทรกปรับแต่งกราฟ  
 

0922224902 การจัดรูปแบบและปรับแต่งงานน าเสนอ ตอนที่ 2                                            (2:4) 
วัตถุประสงค์รายวิชา 
เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

2010 ในการสร้างงานน าเสนอให้น่าสนใจได้อย่างสวยงามและเหมาะสม  
 
ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 ซึ่งประกอบด้วยการใช้งาน

ค าสั่งดังต่อไปนี้ ก าหนดลูกเล่นพิเศษ (effect) ให้กับแผ่นสไลด์ด้วยการก าหนดการเปลี่ยนภาพนิ่ง (Slide 
Transition) และภาพเคลื่อนไหว (Custom Animation) การใช้งานการน าเสนอภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว 
(Multimedia) และการก าหนดค่าให้กับงานน าเสนอด้วยค าสั่งการตั้งค่าการน าเสนอภาพนิ่ง (Setup Show) 

ฝึกปฏิบัติในการสร้างงานน าเสนอด้วยการจัดรูปแบบและปรับแต่งลูกเล่นให้กับแผ่นสไลด์ และวัตถุ
ด้วย Slide Transition และภาพเคลื่อนไหว Custom Animation การใช้งานการน าเสนอภาพนิ่ง และ
ภาพเคลื่อนไหว (Multimedia) เช่น การตัดต่อวีดีทัศน์ การตัดต่อเสียง เป็นต้น และการก าหนดค่าให้กับงาน
น าเสนอด้วยค าสั่งการตั้งค่าการน าเสนอภาพนิ่ง (Setup Show) 

  
0922224903 การแทรกข้อมูลและกราฟในไฟล์น าเสนอ                                                      (1:2) 

วัตถุประสงค์รายวิชา 
เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

2010 ในการสร้างงานน าเสนอด้วยการน าเข้าข้อมูลและกราฟในไฟล์ น าเสนอได้อย่างน่าสนใจ สวยงามและเหมาะสม  
ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาเก่ียวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint2010 ซึ่งประกอบด้วยการใช้งานค าสั่ง 

การแทรกข้อมูล และกราฟจากโปรแกรม Microsoft Excel 2010 น าเสนอผ่านแผ่นสไลด์ในโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 2010 และการปรับเปลี่ยนข้อมูลแบบทันทีในขณะแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล (Real Time Update)    

ฝึกปฏิบัติในการแทรกข้อมูลและกราฟจากโปรแกรม Microsoft Excel 2010 น าเสนอผ่านแผ่น
สไลด์ในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 พร้อมทั้งปรับแต่งข้อมูลและกราฟให้สวยงามและปรับเปลี่ยน
ข้อมูลแบบทันทีในขณะแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

 

0922224904 การบันทึกและการน าไปใช้งาน                                                                   (1:2) 
วัตถุประสงค์รายวิชา 
เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ความสามารถเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 

2010 ในการบันทึก และการน าไฟล์ไปใช้งานในรูปแบบต่างๆ ที่เหมาะสม  



กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝึก  ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาเก่ียวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 010 ซึ่งประกอบด้วยการใช้งานค าสั่ง 

การท า Package ส าหรับ CD การบันทึกในรูปแบบในค าสั่ง สร้างเอกสาร XPS, PDF และการแชร์ Public Slide ใน 
SharePoint Slide Library พร้อมทั้งศึกษาประเภทของไฟล์งานน าเสนอเพ่ือให้สามารถเลือกใช้ได้อย่างเหมาะสม 

ฝึกปฏิบัติในการบันทึกและการน าไปใช้งานด้วยการจัดท าชุดรามงานน าเสนอ (Package) ส าหรับ 
CD การบันทึกในรูปแบบ XPS, PDF และการแชร์ Public Slide ใน SharePoint Slide Library รวมทั้งวิธีการ
บันทึกเพ่ือน าไปใช้งานอ่ืนๆ เช่น การบันทึกส าหรับเว็บไซต์ (Save to Web) การบันทึกส าหรับวิดีทัศน์ (Create 
Video) การบันทึกส าหรับเอกสารประกอบการบรรยาย (Create Handouts) เป็นต้น  

 

0922224999  การวัดและประเมินผล                                                                            (0:0)  
                    เป็นการวัดผลผู้รับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรมในแต่ละหัวข้อวิชาทั้งภาคทฤษฎี  
(ความรู้) และภาคปฏิบัติ (ทักษะ/ความสามารถ) และประเมินผลงาน ซึ่งประกอบด้วยไฟล์น าเสนอที่จัดรูปแบบและ
ปรับแต่ง พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลและกราฟในไฟล์น าเสนอและบันทึกให้เหมาะสมต่อการน าไปใช้งาน 

--------------------------------------------- 
 

ผู้จัดท าหลักสูตร 

 นายนที ราชฉวาง ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 

 นายคมธัช รัตนคช ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 

 นายกฤษดา หมัดป้องตัว สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 1 สมุทรปราการ 

 นายอัครวงศ์ ภัทรบุญพิสุทธิ์ ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดปทุมธานี 

 นายโอภาส ค าอ่อน ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 

 นายศุภชัย ญาณชาญปรีชา ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 นางสุภารัตน์ จูระมงคล บริษัทไมโครซอฟท์ (ประเทศไทย) จ ากัด 

 นายชวพงศธร  ไวสาริกรรม บริษัทไมโครซอฟท ์(ประเทศไทย) จ ากัด 

 นายนันทวุฒิ พิมพ์แพง สถาบันคีนันแห่งเอเชีย 

 นายเชิดชัย แสนสุด สถาบันคีนันแห่งเอเชีย 

 นายฉัตรเกล้า ภักด ี สถาบันคีนันแห่งเอเชีย 

 

 

 

 



กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝึก  ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ผู้พิจารณาหลักสูตร 
 นายชานนท์ อาคะมา นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ สพภ.11 สุราษฎร์ธานี 
 นายธวัช สวนโต นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ สพภ.4 ราชบุร ี
 นายชัยสมร ยองใย นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ สมฐ. 
 นายชนินทร์ เฉลิมญาติ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ สพภ.2 สุพรรณบุรี 
 นายโอภาส ค าอ่อน ครูฝึกฝีมือแรงงานระดับ ช2  สพท. 
 นายปรินทร สาติยะ กรรมการผู้จัดการ  บ.ศูนย์พัฒนาเทคโนโลยสีารสนเทศ จก 

 นายนที ราชฉวาง นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ สพท. 
 

             

 


