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กลุมอุตสาหกรรมโลจิสติกส 

 

สาขาอาชีพ 
ผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 
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สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 

   



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 1 
 

มาตรฐานสมรรถนะ 

มาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 
สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 

หนวยความสามารถ ความสามารถยอย 
1. ปฏิบัติตามกฎระเบียบในการ

ปฏิบัติงาน 
1. ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 
2. ปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

2. ตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ี
รับผิดชอบ 

3. ตรวจนับสินคาประจําวัน 
4. ตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง 
5. รายงานผลการตรวจนับ 

3. สุมตรวจสินคาคงคลัง 6. สุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา 
7. สุมตรวจการจัดเก็บสินคา 
8. รายงานผลการสุมตรวจ 

4. จัดทํารายการความเคลื่อนไหว
สินคาคงคลัง 

9. บันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
10. รายงานผลการตรวจ 
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สวนท่ี 1 โครงสรางหลักสูตร 

1. หลักสูตรการฝก
ยกระดับฝมือ 

สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ระยะเวลาการฝกอบรม รวม 18:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 9:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 9:00 ชั่วโมง 
3. ขอบเขตของหลักสูตร 

หลักสูตรน้ีพัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผูเขารับการฝกในงานควบคุมสินคา
คงคลัง เพ่ือใหมีสมรรถนะตามมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 
ดังน้ี 

1. ปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน 
2. ตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 
3. สุมตรวจสินคาคงคลัง 
4. จัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

4. คุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝก ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงาน วาดวยการฝกยกระดับ
ฝมือ พ.ศ.2547 หมวด 1 คุณสมบัติของผูสมัคร ดังน้ี 

1. มีอายไุมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ ณ วันเปดฝก 
2. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเบ้ืองตน 
3. มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 

5. โครงสรางและองคประกอบของหลักสูตร 

หนวยความสามารถ ชื่อหนวยการฝก ผลลัพธการเรียนรู 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
ปฏิบัติตามกฎระเบียบ
ในการปฏิบัติงาน 

1. การปฏิบัติตาม
กฎระเบียบในการ
ปฏิบัติงาน 

1. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ตามกฎความปลอดภัย อาชี
วอนามัย และสิ่งแวดลอม 

2. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ตามระเบียบและขอกําหนด
ในการปฏิบัติงาน 

2:00 
 
 

1:00 

0 
 
 
0 

ตรวจนับสินคาคงคลัง
ในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 

2. การตรวจนับสินคา
คงคลังในพ้ืนท่ี
รับผิดชอบ 

1. สามารถตรวจนับสินคา
ประจําวัน 

2. สามารถตรวจนับสินคา
เสียหายตามท่ีไดรับแจง 

3. สามารถรายงานผลการ 
ตรวจนับ 

1:00 
 

1:00 
 

0:30 

2:00 
 

2:00 
 

0:30 

สุมตรวจสินคาคงคลัง 3. การสุมตรวจสินคา
คงคลัง 

1. สามารถสุมตรวจรูปแบบการ
จัดเรียงสินคา 

2. สามารถสุมตรวจการจัดเก็บ
สินคา 

1:00 
 

1:00 
 

1:00 
 

2:00 
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3. สามารถรายงานผลการ 
สุมตรวจ 

0:30 0:30 

จัดทํารายการความ
เคลื่อนไหวสินคาคง
คลัง 

4. การจัดทํารายการ
ความเคลื่อนไหว
สินคาคงคลัง 

1. สามารถบันทึกรายการความ
เคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

2. สามารถรายงานผลการตรวจ 

0:30 
 

0:30 

0:30 
 

0:30 

รวมท้ังสิ้น 
9:00 9:00 

18:00 
6. วิธีการประเมินผล เปนการทดสอบภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติของผูรับการฝกเพ่ือประเมินความรู 

ความสามารถตามเกณฑท่ีกําหนด ดังน้ี 
1. ทดสอบภาคทฤษฎีตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 

7. วิธีการฝกอบรม 1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยใชชุดการฝก 
2. ฝกปฏิบัติ 

8. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน 
8.1 เครื่องจักร และอุปกรณ จํานวน/คน 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

 

8.2 วัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
-  

8.3 เอกสารประกอบการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูเขารับการฝก 

 

9. คุณสมบัติของครูฝก/วิทยากร 
ผูรับการฝกจะไดรับการฝกท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยครูฝกจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน หรือ

วิทยากรจากภายนอก ท่ีมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. ผานการคัดเลือกตามขอกําหนดของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
2. มีประสบการณดานการสอนหรือผานการฝกอบรมหลักสูตรเตรียมความพรอมการเปนวิทยากรระบบ

การฝกตามความสามารถ 
3. มีความสามารถในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
4. มีความรู ความสามารถในสาขาอาชีพท่ีจะฝกอบรม 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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สวนท่ี 2 หนวยการฝก 

หนวยการฝกท่ี 1  

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 3:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 
2. ปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน                               

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน

ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 

1. การปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 

2:00 0 2:00 

2. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ปฏิบัติงานตามระเบียบและ
ขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

2. การปฏิบัติงานตามระเบียบและ
ขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

1:00 0 1:00 

รวมท้ังสิ้น 3:00 0 3:00 
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หนวยการฝกท่ี 2 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 7:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 4:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ตรวจนับสินคาประจําวัน 
2. ตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง 
3. รายงานผลการตรวจนับ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 1 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถตรวจนับสินคาประจําวัน 1. การตรวจนับสินคาประจําวัน 1:00 2:00 3:00 
2. สามารถตรวจนับสินคาเสียหาย

ตามท่ีไดรับแจง 
2. การตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ี

ไดรับแจง 
1:00 2:00 3:00 

3. สามารถรายงานผลการตรวจนับ 3. การรายงานผลการตรวจนับ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:30 4:30 7:00 
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หนวยการฝกท่ี 3 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 6:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 3:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. สุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา 
2. สุมตรวจการจัดเก็บสินคา 
3. รายงานผลการสุมตรวจ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 2 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถสุมตรวจรูปแบบการ

จัดเรียงสินคา 
1. การสุมตรวจรูปแบบการจัดเรียง

สินคา 
1:00 1:00 2:00 

2. สามารถสุมตรวจการจัดเก็บสินคา 2. การสุมตรวจการจัดเก็บสินคา 1:00 2:00 3:00 
3. สามารถรายงานผลการสุมตรวจ 3. การรายงานผลการสุมตรวจ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:30 3:30 6:00 
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หนวยการฝกท่ี 4 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. บันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
2. รายงานผลการตรวจ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 3 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถบันทึกรายการความ

เคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
1. การบันทึกรายการความเคลื่อนไหว

สินคาคงคลัง 
0:30 0:30 1:00 

2. สามารถรายงานผลการตรวจ 2. การรายงานผลการตรวจ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 1:00 1:00 2:00 
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สวนท่ี 3 หัวขอวิชา 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสิ่งแวดลอม 
รหัสวิชา 0923639801 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บอกวิธีการปฏิบัติงานไดถูกตองตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สิ่งแวดลอม 

2. บอกวิธีการตรวจสอบความพรอมอุปกรณในการทํางานไดถูกตองตามคูมือ
การใชงาน 

3. บอกวิธีการดูแลรักษาความสะอาดในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานไดถูกตองตามกฎ
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม   

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. ความรูเก่ียวกับองคกร 
2. เอกสารการปฏิบัติงาน 
3. มาตรฐานคุณภาพในการทํางาน 
4. กฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอมในการปฏิบัติงาน 
5. ระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการ

ปฏิบัติงาน 
รหัสวิชา 0923639802 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บอกขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

2. บอกรายละเอียดขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและ
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. รับฟงการบรรยายสรุปจากหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
4. บอกกฎขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
5. บอกวิธีการสวมใสอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคลไดถูกตอง

ตามระเบียบและขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ความรูเก่ียวกับองคกร 
2. เอกสารการปฏิบัติงาน 
3. ระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การตรวจนับสินคาประจําวัน รหัสวิชา 0923639803 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบมอบหมายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจตําแหนงจัดเก็บสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

3. ตรวจนับประเภทสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ  
4. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
5. ตรวจสภาพสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. บันทึกผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. รูปแบบการจัดเรียงสินคา 
4. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง รหัสวิชา 0923639804 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบแจงขอมูลสินคาเสียหายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. สอบทานตําแหนงจัดเก็บสินคาเสียหายท่ีระบุไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

3. ตรวจสภาพสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
5. บันทึกผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การรายงานผลการตรวจนับ รหัสวิชา 0923639805 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการตรวจนับเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนด

ของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
2. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 13 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การสุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา รหัสวิชา 0923639806 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับเอกสารการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
3. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. บันทึกผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. รูปแบบการจัดเรียงสินคา 
3. ผังการจัดเก็บสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 14 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การสุมตรวจการจัดเก็บสินคา รหัสวิชา 0923639807 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับเอกสารการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ตรวจตําแหนงและสภาพการจัดเก็บสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
3. บันทึกผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. ตําแหนงการจัดเก็บสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 15 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การรายงานผลการสุมตรวจ รหัสวิชา 0923639808 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการสุมตรวจเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนด

ของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 

ฝกปฏิบัติ 
8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 

ทดสอบภาคปฏิบัติ 
9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 
1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 16 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การบันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสวิชา 0923639809 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจจํานวนตามรายการรับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจจํานวนตามรายการจายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

3. ตรวจจํานวนตามรายการโอนเพ่ือเปลี่ยนสถานะสินคาไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

4. ตรวจจํานวนตามรายการคืนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

5. บันทึกผลการตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. ระบบการเคลื่อนไหวสินคา 
3. บัญชีสินคาคงคลัง 
4. การใชเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 17 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การรายงานผลการตรวจ รหัสวิชา 0923639810 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการตรวจเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 

ฝกปฏิบัติ 
8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 

ทดสอบภาคปฏิบัติ 
9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 
1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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ผูจัดทําหลักสูตร 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ผูพิจารณาหลักสูตร 
 นายบุญชัย  ศิริสนธิวรรธน   ผูอํานวยการกลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก 
 นางสาวพัชราภรณ  ยศปญญา  หัวหนาฝายพัฒนาหลักสูตร 
 นายวิระ  ชิตชลธาร   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นางสาวน่ิมนวล  ศงสนันทน  นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายจักรวาล  ทิพยมาลัย   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายนที  ราชฉวาง   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายศักด์ิชาย  ศิลปสมศักด์ิ   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายทรงพล  เอาเจริญภักด์ิ   ครูฝกฝมือแรงงาน ระดับ ช2 

 

 
 

 
 
 
 


