
 

 

 

 

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือตามความสามารถ 
 
 

กลุมอุตสาหกรรมโลจิสติกส 

 

สาขาอาชีพ 
ผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 

รหัสหลักสูตร : 0920017360301 
 
 
 
 
 
 

สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 

   



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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มาตรฐานสมรรถนะ 

มาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 
สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 

หนวยความสามารถ ความสามารถยอย 
1. ปฏิบัติตามกฎระเบียบในการ

ปฏิบัติงาน 
1. ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 
2. ปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

2. ตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ี
รับผิดชอบ 

3. ตรวจนับสินคาประจําวัน 
4. ตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง 
5. รายงานผลการตรวจนับ 

3. สุมตรวจสินคาคงคลัง 6. สุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา 
7. สุมตรวจการจัดเก็บสินคา 
8. รายงานผลการสุมตรวจ 

4. จัดทํารายการความเคลื่อนไหว
สินคาคงคลัง 

9. บันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
10. รายงานผลการตรวจ 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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สวนท่ี 1 โครงสรางหลักสูตร 

1. หลักสูตรการฝก
ยกระดับฝมือ 

สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ระยะเวลาการฝกอบรม รวม 18:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 9:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 9:00 ชั่วโมง 
3. ขอบเขตของหลักสูตร 

หลักสูตรน้ีพัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผูเขารับการฝกในงานควบคุมสินคา
คงคลัง เพ่ือใหมีสมรรถนะตามมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 
ดังน้ี 

1. ปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน 
2. ตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 
3. สุมตรวจสินคาคงคลัง 
4. จัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

4. คุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝก ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงาน วาดวยการฝกยกระดับ
ฝมือ พ.ศ.2547 หมวด 1 คุณสมบัติของผูสมัคร ดังน้ี 

1. มีอายไุมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ ณ วันเปดฝก 
2. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเบ้ืองตน 
3. มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 

5. โครงสรางและองคประกอบของหลักสูตร 

หนวยความสามารถ ชื่อหนวยการฝก ผลลัพธการเรียนรู 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
ปฏิบัติตามกฎระเบียบ
ในการปฏิบัติงาน 

1. การปฏิบัติตาม
กฎระเบียบในการ
ปฏิบัติงาน 

1. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ตามกฎความปลอดภัย อาชี
วอนามัย และสิ่งแวดลอม 

2. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ตามระเบียบและขอกําหนด
ในการปฏิบัติงาน 

2:00 
 
 

1:00 

0 
 
 
0 

ตรวจนับสินคาคงคลัง
ในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 

2. การตรวจนับสินคา
คงคลังในพ้ืนท่ี
รับผิดชอบ 

1. สามารถตรวจนับสินคา
ประจําวัน 

2. สามารถตรวจนับสินคา
เสียหายตามท่ีไดรับแจง 

3. สามารถรายงานผลการ 
ตรวจนับ 

1:00 
 

1:00 
 

0:30 

2:00 
 

2:00 
 

0:30 

สุมตรวจสินคาคงคลัง 3. การสุมตรวจสินคา
คงคลัง 

1. สามารถสุมตรวจรูปแบบการ
จัดเรียงสินคา 

2. สามารถสุมตรวจการจัดเก็บ
สินคา 

1:00 
 

1:00 
 

1:00 
 

2:00 
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3. สามารถรายงานผลการ 
สุมตรวจ 

0:30 0:30 

จัดทํารายการความ
เคลื่อนไหวสินคาคง
คลัง 

4. การจัดทํารายการ
ความเคลื่อนไหว
สินคาคงคลัง 

1. สามารถบันทึกรายการความ
เคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

2. สามารถรายงานผลการตรวจ 

0:30 
 

0:30 

0:30 
 

0:30 

รวมท้ังสิ้น 
9:00 9:00 

18:00 
6. วิธีการประเมินผล เปนการทดสอบภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติของผูรับการฝกเพ่ือประเมินความรู 

ความสามารถตามเกณฑท่ีกําหนด ดังน้ี 
1. ทดสอบภาคทฤษฎีตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 

7. วิธีการฝกอบรม 1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยใชชุดการฝก 
2. ฝกปฏิบัติ 

8. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน 
8.1 เครื่องจักร และอุปกรณ จํานวน/คน 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

 

8.2 วัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
-  

8.3 เอกสารประกอบการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูเขารับการฝก 

 

9. คุณสมบัติของครูฝก/วิทยากร 
ผูรับการฝกจะไดรับการฝกท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยครูฝกจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน หรือ

วิทยากรจากภายนอก ท่ีมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. ผานการคัดเลือกตามขอกําหนดของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
2. มีประสบการณดานการสอนหรือผานการฝกอบรมหลักสูตรเตรียมความพรอมการเปนวิทยากรระบบ

การฝกตามความสามารถ 
3. มีความสามารถในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
4. มีความรู ความสามารถในสาขาอาชีพท่ีจะฝกอบรม 
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สวนท่ี 2 หนวยการฝก 

หนวยการฝกท่ี 1  

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 3:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 
2. ปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน                               

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน

ปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 

1. การปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม 

2:00 0 2:00 

2. สามารถบอกวิธีการปฏิบัติงาน
ปฏิบัติงานตามระเบียบและ
ขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

2. การปฏิบัติงานตามระเบียบและ
ขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

1:00 0 1:00 

รวมท้ังสิ้น 3:00 0 3:00 
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หนวยการฝกท่ี 2 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 7:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 4:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ตรวจนับสินคาประจําวัน 
2. ตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง 
3. รายงานผลการตรวจนับ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 1 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถตรวจนับสินคาประจําวัน 1. การตรวจนับสินคาประจําวัน 1:00 2:00 3:00 
2. สามารถตรวจนับสินคาเสียหาย

ตามท่ีไดรับแจง 
2. การตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ี

ไดรับแจง 
1:00 2:00 3:00 

3. สามารถรายงานผลการตรวจนับ 3. การรายงานผลการตรวจนับ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:30 4:30 7:00 
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หนวยการฝกท่ี 3 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 6:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 3:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. สุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา 
2. สุมตรวจการจัดเก็บสินคา 
3. รายงานผลการสุมตรวจ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 2 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถสุมตรวจรูปแบบการ

จัดเรียงสินคา 
1. การสุมตรวจรูปแบบการจัดเรียง

สินคา 
1:00 1:00 2:00 

2. สามารถสุมตรวจการจัดเก็บสินคา 2. การสุมตรวจการจัดเก็บสินคา 1:00 2:00 3:00 
3. สามารถรายงานผลการสุมตรวจ 3. การรายงานผลการสุมตรวจ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:30 3:30 6:00 
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หนวยการฝกท่ี 4 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. บันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
2. รายงานผลการตรวจ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 3 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถบันทึกรายการความ

เคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 
1. การบันทึกรายการความเคลื่อนไหว

สินคาคงคลัง 
0:30 0:30 1:00 

2. สามารถรายงานผลการตรวจ 2. การรายงานผลการตรวจ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 1:00 1:00 2:00 
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กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 8 
 

สวนท่ี 3 หัวขอวิชา 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920017360301 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การปฏิบัติงานตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสิ่งแวดลอม 
รหัสวิชา 0923639801 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บอกวิธีการปฏิบัติงานไดถูกตองตามกฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สิ่งแวดลอม 

2. บอกวิธีการตรวจสอบความพรอมอุปกรณในการทํางานไดถูกตองตามคูมือ
การใชงาน 

3. บอกวิธีการดูแลรักษาความสะอาดในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานไดถูกตองตามกฎ
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอม   

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. ความรูเก่ียวกับองคกร 
2. เอกสารการปฏิบัติงาน 
3. มาตรฐานคุณภาพในการทํางาน 
4. กฎความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสิ่งแวดลอมในการปฏิบัติงาน 
5. ระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การปฏิบัติตามกฎระเบียบในการปฏิบัติงาน รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การปฏิบัติงานตามระเบียบและขอกําหนดในการ

ปฏิบัติงาน 
รหัสวิชา 0923639802 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บอกขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

2. บอกรายละเอียดขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและ
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. รับฟงการบรรยายสรุปจากหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
4. บอกกฎขอบังคับในการทํางานไดถูกตองตามระเบียบและขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
5. บอกวิธีการสวมใสอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคลไดถูกตอง

ตามระเบียบและขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ความรูเก่ียวกับองคกร 
2. เอกสารการปฏิบัติงาน 
3. ระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การตรวจนับสินคาประจําวัน รหัสวิชา 0923639803 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบมอบหมายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจตําแหนงจัดเก็บสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

3. ตรวจนับประเภทสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ  
4. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
5. ตรวจสภาพสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. บันทึกผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. รูปแบบการจัดเรียงสินคา 
4. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การตรวจนับสินคาเสียหายตามท่ีไดรับแจง รหัสวิชา 0923639804 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบแจงขอมูลสินคาเสียหายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. สอบทานตําแหนงจัดเก็บสินคาเสียหายท่ีระบุไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

3. ตรวจสภาพสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
5. บันทึกผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 12 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจนับสินคาคงคลังในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การรายงานผลการตรวจนับ รหัสวิชา 0923639805 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการตรวจนับเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนด

ของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
2. การใชงานเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 13 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การสุมตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคา รหัสวิชา 0923639806 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับเอกสารการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ตรวจรูปแบบการจัดเรียงสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
3. ตรวจนับจํานวนสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. บันทึกผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. รูปแบบการจัดเรียงสินคา 
3. ผังการจัดเก็บสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 14 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การสุมตรวจการจัดเก็บสินคา รหัสวิชา 0923639807 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับเอกสารการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ตรวจตําแหนงและสภาพการจัดเก็บสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
3. บันทึกผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. ตําแหนงการจัดเก็บสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 15 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การสุมตรวจสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การรายงานผลการสุมตรวจ รหัสวิชา 0923639808 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการสุมตรวจเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนด

ของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 

ฝกปฏิบัติ 
8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 

ทดสอบภาคปฏิบัติ 
9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 
1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 16 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การบันทึกรายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสวิชา 0923639809 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจจํานวนตามรายการรับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจจํานวนตามรายการจายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

3. ตรวจจํานวนตามรายการโอนเพ่ือเปลี่ยนสถานะสินคาไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

4. ตรวจจํานวนตามรายการคืนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

5. บันทึกผลการตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. ระบบการเคลื่อนไหวสินคา 
3. บัญชีสินคาคงคลัง 
4. การใชเครื่องคํานวณพ้ืนฐาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 

0920017360301 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจัดทํารายการความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การรายงานผลการตรวจ รหัสวิชา 0923639810 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลการตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. รายงานผลการตรวจเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 

ฝกปฏิบัติ 
8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 

ทดสอบภาคปฏิบัติ 
9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 
1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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ผูจัดทําหลักสูตร 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ผูพิจารณาหลักสูตร 
 นายบุญชัย  ศิริสนธิวรรธน   ผูอํานวยการกลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก 
 นางสาวพัชราภรณ  ยศปญญา  หัวหนาฝายพัฒนาหลักสูตร 
 นายวิระ  ชิตชลธาร   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นางสาวน่ิมนวล  ศงสนันทน  นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายจักรวาล  ทิพยมาลัย   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายนที  ราชฉวาง   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายศักด์ิชาย  ศิลปสมศักด์ิ   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายทรงพล  เอาเจริญภักด์ิ   ครูฝกฝมือแรงงาน ระดับ ช2 

 

 
 

 
 
 
 


